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DINAS KESEHATAN
UPTD RSUD KOTA KOTAMOBAGU
Jl. .....................................................................


SURAT PESANAN (SP)
Nomor: …………………….. [nomor surat]
Paket Pekerjaan: ………………………. [nama peket pekerjaan]

Yang bertandatangan di bawah ini:
Nama	:	.............................. [diisi nama Pejabat Penandatangan Kontrak]
[bookmark: _Hlk530955725]NIP	:	.............................. [diisi NIP Pejabat Pembuat Komitmen]
Jabatan	:	.............................. [diisi sesuai SK Pengangkatan]
Berkedudukan di	:	.............................. [diisi alamat Satuan Kerja PPK]
Selanjutnya disebut Pejabat Pembuat Komitmen;

bersama ini memerintahkan kepada:

Nama Penyedia	:	................................ [diisi nama Penyedia (Badan Usaha/KSO)]
Nama Wakil Penyedia	:	................................ [diisi nama wakil Penyedia]
Berkedudukan di	:	................................ [diisi alamat kantor Penyedia]
Selanjutnya disebut Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:
1. Rincian Barang:
	[bookmark: _Hlk36291847]No.
	Uraian
	Jumlah
	Satuan
	Spesifikasi [Merk, Type, Model, Ukuran, dll]

	1
	.......................
	......
	.....
	.....................................

	2
	....................... dts
	......
	.....
	.....................................



2. Perkiraan jumlah biaya	:	Rp................... (....................... rupiah)
3. Tanggal barang diterima	:	..... ................ 20... [diisi tanggal, bulan, tahun];
4. Syarat-syarat pekerjaan	:	
a. Pengadaan Barang ini dapat diberikan uang muka senilai paling tinggi ....% (.......... persen) dari perkiraan jumlah biaya, dengan ketentuan:
1) .....................................
2) .....................................
b. .....................................................
5. Hak dan kewajiban para pihak:	
a. Pejabat Pembuat Komitmen dan Penyedia memiliki hak dan kewajiban timbal balik.
1) Pejabat Pembuat Komitmen mempunyai hak: 
(a) mengawasi dan memeriksa pekerjaan yang dilaksanakan oleh Penyedia;
(b) menerima hasil pengadaan barang sesuai dengan spesifikasi dan jadwal penyerahan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam kontrak;
(c) memberikan instruksi; 
(d) menyetujui adendum/perubahan kontrak; 
(e) menerima jaminan uang muka dan garansi (apabila ada); dan/atau
(f) menilai kinerja Penyedia.
2) Pejabat Pembuat Komitmen mempunyai kewajiban: 
(a) membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercantum dalam kontrak dan sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan kepada Penyedia; dan
(b) memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana atau kemudahan lainnya untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan.
3) Penyedia mempunyai hak: 
(a) menerima pembayaran untuk pelaksanaan pengadaan Barang sesuai dengan harga yang telah ditentukan dalam Kontrak; dan
(b) memperoleh fasilitas dari Pejabat Pembuat Komitmen untuk kelancaran pelaksanaan pengadaan Barang sesuai ketentuan Kontrak.
4) Penyedia mempunyai kewajiban: 
(a) melaporkan pelaksanaan pengadaan Barang secara periodik kepada Pejabat Pembuat Komitmen;
(b) melaksanakan dan menyelesaikan pengadaan Barang sesuai dengan jadwal pelaksanaan pengadaan Barang yang telah ditetapkan dalam kontrak;   
(c) melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan secara cermat, akurat dan penuh tanggung jawab berdasarkan ketentuan dalam kontrak;
(d) menyampaikan pemberitahuan kepada Pejabat Pembuat Komitmen dalam hal pelaksanaan pekerjaan terdapat kendala yang dapat mempengaruhi/mengubah hasil capaian pekerjaan Penyedia;
(e) memberikan keterangan yang diperlukan untuk pemeriksaan pelaksanaan yang dilakukan Pejabat Pembuat Komitmen; 
(f) menyerahkan hasil pengadaan Barang sesuai dengan jadwal dan tempat penyerahan pekerjaan yang telah ditetapkan dalam kontrak; 
(g) mengambil langkah-langkah yang cukup memadai untuk melindungi lingkungan tempat kerja dan membatasi perusakan dan gangguan kepada masyarakat maupun miliknya akibat kegiatan Penyedia; dan
(h) menghindari pertentangan kepentingan (conflict of interest).

6. Tanggung jawab Penyedia 
Penyedia bertanggung jawab atas:
a. Kewajaran harga;
b. pelaksanaan Kontrak;
c. kualitas barang/jasa;
d. ketepatan perhitungan jumlah atau volume;
e. ketepatan waktu penyerahan;
f. Kewajaran harga; dan
g. ketepatan tempat penyerahan.

7. Jenis Kontrak	:	..................................	 [diisi dengan: Harga Satuan/ Lumsum/Gabungan Lumsum dan Harga Satuan/Biaya Plus Jasa (Cost Plus Fee). Diutamakan menggunakan Harga Satuan, berdasarkan SE LKPP Nomor 3 Tahun 2020 ].
8. Cara Pembayaran	:	.........................................	 [diisi dengan: sistem bulanan/sistem termin/pembayaran secara sekaligus];
9. Waktu Pelaksanaan	:	selama ... (...................) hari kalender dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal .................. [waktu pelaksaan dihitung sejak ditandatanganinya Surat Pesanan ini oleh oleh PPK dan Penyedia sampai dengan hari terakhir penyelsaian pekerjaan].
10. Alamat pengiriman barang	:	................................... [diiisi dengan:  nama Kantor/Tempat penerimaan barang]. 
11. Sanski (apabila diperlukan)	:	
a. ...........................................................
b. ...........................................................




.................., ..... ............. 20...... 

Untuk dan atas nama .................... [nama satker K/L/PD]
Pejabat Pembuat Komitmen


Rahfan Mokoginta


.............................. [nama lengkap]
................................ [NIP]



Menerima dan menyetujui
Untuk dan atas nama ………… [diisi nama badan usaha]


Rahfan Mokoginta
[tanda tangan, cap serta rekatkan materai Rp 6.000,- )]

.............................. [nama wakil sah Badan Usaha]
................................ [jabatan]
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